市直单位各类档案数量统计表

单位名称（盖章）：                                                                                                                       填表日期：2013年   月   日
1、文书档案
	年 代
	永  久
	长  期
	30  年
	短  期
	10  年

	
	卷（件）
数
	排架
长度（m）
	卷（件）
数
	排架
长度（m）
	件  数
	排架
长度（m）
	卷（件）
数
	排架
长度（m）
	件  数
	排架
长度（m）

	1991年以前
	 
	 
	 
	 
	______
	______
	 
	 
	______
	______

	1992年以后
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
2、会计档案
	凭  证
	账  簿
	报  表
	其  他

	起止年度
	卷数
	排架长度（m）
	起止年度
	卷数
	排架长度（m）
	起止年度
	卷数
	排架长度（m）
	起止年度
	卷数
	排架长度（m）

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
3、人事档案
	卷    数
	 
	排架长度（m）
	 


 
4、其它种类档案
	名  称
	卷  数
	排架长度（m）
	名  称
	卷  数
	排架长度（m）
	名  称
	卷  数
	排架长度（m）

	基建档案
	 
	 
	实物档案
	 
	 
	 
	 
	 

	设备档案
	 
	 
	业务档案
	 
	 
	 
	 
	 

	声像档案
	 
	 
	档案资料
	 
	 
	 
	 
	 

	备注：
 


 
5、1992至2011年文书、会计、人事和其它种类档案合计排架长度               （m）。
6、2011年度文书、会计和其它种类档案合计排架长度              （m）。
 
调研组成员：                                                 填表人：              审核人（办公室主任）：              联系电话：
